Budapest Fovaros Vagyonkezel6 Kozpont Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasag

(BFVK Zrt./munkaltaté)

Miszaki adminisztrator

jelentkezését varja.

Céginformacio:

Térsasdgunk tobb, mint 50 éves multra tekint vissza és kozel 180 fot foglalkoztat. A

Févérosi Onkormanyzat, mint tulajdonosunk megbizasabol kozel 1200 db lakds és 200 db
nem lakas célu ingatlan hatékony, szakszerli, maximalis gazdasagi eredményre torekvo
hasznositasa, iizemeltetése cégiink két {6 tevékenységi kore. Székhelyiink az 1. kertilet
Attila uti, a Budai Var szomszédsagéaban, a miiszaki-iizemeltetési agazat a XIV. keriilet
Gvadanyi utca 33-39. szam alatti telephelyen talalhat6. Munkatarsaink egy transzparens,
folyamatosan fejlodo, egészségtudatos, emberkoézponti és csalddbarat munkahelyen
dolgoznak, ahol toreksziink a munkatdrsak anyagi ¢és szellemi megbecsiilésére is.
Fontosnak tartjuk a dolgozok folyamatos fejlodését, melyhez komoly szervezeti és egyéni
fejlesztési programokat biztositunk.

Miért érdemes nalunk dolgozni?

Egy j6 hangulatt, 6sszetartd, dinamikus csapatban fogsz dolgozni.

Lehetdséged lesz folyamatosan fejlédni.

Belso és kiilsd képzéseken vehetsz részt.

Parkolasi lehetdséget biztositunk szamodra.

Megismerhetsz a FOvaros tulajdondban 1év0 szdmtalan érdekes ingatlant.

A céges okostelefonodat magancélra is hasznalhatod.

A munkavégzés soran az ingatlanok kozotti kozlekedést céges autoval biztositjuk.
J6 hangulatl céges rendezvényeken vehetsz részt.

Fobb feladataid:

A fenntartdsi irodavezetd munkdjanak tdmogatdsa adminisztrativ és szervezési
feladatokkal;

miszaki és adminisztrativ nyilvantartdsok naprakész vezetése;

szerzOdések eldkészitése, adminisztracioja és nyomon kovetése;

kapcsolattartas partnerekkel, alvallalkozokkal és beszallitokkal,

jelentések, kimutatasok és egyéb dokumentaciok készitése;

karbantartasi és fenntartasi feladatokhoz kapcsolodd adminisztracié ellatasa;

a Fenntartasi iroda operativ miikddésének tdmogatasa.

Az allashoz tartozo elvarasok:

o kozépfokt miiszaki végzettség:
e minimum 2 éves szakmai tapasztalat;
o MS Office (Word, Excel) magabiztos hasznélata;



e pontos, preciz €s 6nallé6 munkavégzés;
e jo kommunikacids és adminisztracios készségek.

Az allas betoltésének feltételei:

e mMmagyar allampolgarsag, cselekvoképesség, biintetlen eldélet;
o eldzetes foglalkozas-egészségligyi a munkakdrre sz616 alkalmassagi vizsgalat.

Az allas betoltéséhez elényt jelent:

miuszaki fels6foku végzettség;

hasonlo teriileten szerzett szakmai tapasztalat (pl. ingatlanfenntartas, miiszaki
adminisztracio);

B kategorias jogositvany.

Amit kinalunk:

kozos megegyezés szerinti jovedelem;

munka torvénykonyve szerinti, teljes munkaidds (heti nettd 40 6rés) foglalkoztatas;
bels6 elbiras szerinti béren kiviili juttatas (Cafeteria);

céges mobiltelefon, belsd eldirds szerint;

szakmai fejlodési lehetdség, tapasztalt munkatars irdnyitasa mellett;

kulturalt munkakoriilmények;

varmegyebérlet.

Munkavégzés helye:

o Budapest, 1144 Budapest Gvadanyi utca 33-39., illetve kiils6 helyszinen.

Jelentkezés feltételei:

a palyazd szakmai életatjat bemutatd fényképes onéletrajz, havi bruttdé bérigény
megjelolésével;

a jelentkezésed a karrier@bfvk.hu e-mail cimre varjuk;

a palyazé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggd kezeléséhez hozzajarul,

kérjiik, hogy jelentkezésed elkiildése el6tt olvasd el az allaspalyazatra jelentkez6knek
sz616 Adatkezelési tajékoztatot a BFVK Zrt. weboldalan;

a BFVK Zrt. karrieroldalanak Adatkezelési tajékoztatdja innen tolthetd le. [link].
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